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ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÈ ÌS POWER POINT

Ïðèëîæåíèå PowerPoint èç êîìïëåêòà
Microsoft Office ñåãîäíÿ ÿâëÿåòñÿ íàèáîëåå
ïîïóëÿðíûì ñðåäñòâîì ïîäãîòîâêè äåìîí-
ñòðàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ äëÿ ïðîâåäåíèÿ
äîêëàäà, ðåêëàìíîé àêöèè, ïðåçåíòàöèè
ëþáîãî ðîäà (íå çðÿ äàæå ñàì äîêóìåíò,
ñîçäàâàåìûé ñ ïîìîùüþ PowerPoint, íàçû-
âàåòñÿ ïðåçåíòàöèåé!).

Ïðè÷èí òîìó íåñêîëüêî.
Âî-ïåðâûõ, ýòî ñàìîå ðàñïðîñòðàíåííîå

ïðîãðàììíîå ñðåäñòâî òàêîãî ðîäà, � âåäü
ïàêåò Microsoft Office ñåãîäíÿ ÿâëÿåòñÿ ïî-
÷òè ÷òî íåïðåìåííûì àòðèáóòîì ëþáîãî
ïåðñîíàëüíîãî êîìïüþòåðà.

Âî-âòîðûõ, ïðîñòîòà îñâîåíèÿ è èñïîëü-
çîâàíèÿ. Áîëüøèíñòâî îïåðàöèé ïî ñîçäà-
íèþ èíôîðìàöèîííûõ êàäðîâ (ñëàéäîâ)
íîñèò â PowerPoint õàðàêòåð âèçóàëüíîãî
ðåäàêòèðîâàíèÿ: â ïðîñòåéøåì âàðèàíòå
ïîëüçîâàòåëþ äîñòàòî÷íî âûáðàòü îôîðì-
ëåíèå è òèïîâóþ ñòðóêòóðó ñëàéäà, ââåñòè
â ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëÿ òðåáóåìûé òåêñò
èëè çàãðóçèòü èç ôàéëà (ëèáî âñòàâèòü èç
áóôåðà îáìåíà) æåëàåìóþ èëëþñòðàöèþ, à
êîìïüþòåð ñäåëàåò âñå îñòàëüíîå � ïðèäàñò
òåêñòó òðåáóåìûé ôîðìàò, ðàçìåñòèò è ìàñ-
øòàáèðóåò êàðòèíêó è ïð. Ïðè æåëàíèè
ìîæíî ëåãêî èçìåíèòü ýòè ïàðàìåòðû è
âðó÷íóþ; íå ìåíåå ïðîñòî ðàçìåñòèòü íà
ñëàéäå êàäð âèäåîçàïèñè, âûáðàòü àíèìà-
öèîííûé ýôôåêò äëÿ èçîáðàæåííîãî îáúåê-
òà èëè ïðè ñìåíå ñëàéäîâ, äîáàâèòü îçâó÷è-
âàíèå è äð. Ïðè÷åì äëÿ âñåãî ýòîãî âîâñå
íå îáÿçàòåëüíî çíàòü, êàê èìåííî ðàáîòàåò,
ñêàæåì, âîñïðîèçâåäåíèå öèôðîâîãî âèäåî,

à òåì áîëåå ïèñàòü ïðîãðàììíûé êîä, � ñëàé-
äû è ïðåçåíòàöèÿ ñîáèðàþòñÿ èç ãîòîâûõ
èíôîðìàöèîííûõ ýëåìåíòîâ êàê ïàíåëüíûé
äîì èç «àðõèòåêòóðíûõ êèðïè÷èêîâ» ðàç-
íîãî âèäà è íàçíà÷åíèÿ.

Íàêîíåö, â-òðåòüèõ, PowerPoint ïðè âñåé
åãî ïðîñòîòå ïðåäîñòàâëÿåò (ïðè íàëè÷èè
äîñòàòî÷íûõ çíàíèé è óìåíèé)  áîëüøèå
âîçìîæíîñòè, ïîçâîëÿÿ ñîçäàâàòü ïðåçåíòà-
öèè, êîòîðûå ìîæíî áûëî áû íàçâàòü ïîë-
íîöåííûìè ìóëüòèìåäèéíûìè ïðîãðàììíû-
ìè ïðîäóêòàìè.

Ó÷èòûâàÿ âñå ýòî, èçó÷åíèå PowerPoint
äàâíî óæå âõîäèò â ïðîãðàììû îáó÷åíèÿ
èíôîðìàòèêå è èíôîðìàöèîííûì òåõíîëî-
ãèÿì è â øêîëå, è â ïåäâóçå, è âî ìíîãèõ
äðóãèõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ãäå
õîòÿ áû â ìèíèìàëüíîé ñòåïåíè ó÷àò ðàáî-
òå ñ êîìïüþòåðîì. Îäíàêî íåðåäêî òàêîå
îáó÷åíèå ñâîäèòñÿ ëèøü ê îñâîåíèþ òåõíî-
ëîãè÷åñêèõ ñðåäñòâ: èíòåðôåéñà PowerPoint
è îñíîâíûõ ïðèíöèïîâ ðàáîòû ñ íèì, òîãäà
êàê ñàìà òåìà äîëæíà ðàññìàòðèâàòüñÿ ãî-
ðàçäî øèðå. Ðå÷ü äîëæíà èäòè îá îáó÷åíèè
ïðèíöèïàì ïîäãîòîâêè äîêëàäà (èëè èíîãî
ïðåçåíòàöèîííîãî ìåðîïðèÿòèÿ àíàëîãè÷íî-
ãî õàðàêòåðà) ñ ïîìîùüþ PowerPoint, êîãäà
ýòà ïðîãðàììà âûñòóïàåò êàê ñðåäñòâî, íî
íå êàê êîíå÷íàÿ öåëü.

Ñîîòâåòñòâåííî, ïðè ýòîì â ðàññìîòðå-
íèå äîëæíû ââîäèòüñÿ íåêîòîðûå îñîáåí-
íîñòè ñîâðåìåííûõ âåðñèé PowerPoint (íà-
ïðèìåð èç ïàêåòà Office XP), êîòîðûå ïðè
îñâîåíèè ïðèíöèïîâ ðàáîòû ñ ñîáñòâåííî
ïðîãðàììîé, êàê ïðàâèëî, ñ÷èòàþòñÿ «âòî-
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ðîñòåïåííûìè» è îñòàþòñÿ «çà êàäðîì». Íà-
ïðèìåð, øêîëüíèêîâ è ñòóäåíòîâ ó÷àò, êàê
ñîçäàòü ñëàéä è ðàçìåñòèòü íà íåì îáúåê-
òû, íî ÷àùå âñåãî çàáûâàþò ðàññêàçàòü èì
î òàêèõ âîçìîæíîñòÿõ PowerPoint êàê ïîëå
çàìåòîê èëè ñïîñîáû âûâîäà èíôîðìàöèè
íà ïðèíòåð. À âìåñòå ñ òåì, ýòè «âòîðîñòå-
ïåííûå» âîçìîæíîñòè ñïîñîáíû çàìåòíî
ïîìî÷ü â ïîäãîòîâêå äîêëàäà ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñîçäàííîé ïðåçåíòàöèè.

ÏÎËÅ ÇÀÌÅÒÎÊ

Ðàññìîòðèì òèïè÷íîå îêíî PowerPoint
XP (ðèñ. 1). Ãëàâíîå ìåíþ, ïàíåëü èíñòðó-
ìåíòîâ, ïàíåëü «îãëàâëåíèÿ» ñëåâà, â êîòî-
ðîé ìîãóò ñîäåðæàòüñÿ òåêñòîâûå
íàçâàíèÿ èëè ãðàôè÷åñêèå ìèíè-
àòþðû ñëàéäîâ, ñàìî ðàáî÷åå ïîëå
ñ òåêóùèì ñëàéäîì � âñå ýòî ó÷è-
òåëü îáúÿñíÿåò ñâîèì ó÷åíèêàì â
ïåðâóþ î÷åðåäü. Íî åñòü çäåñü åùå
îäíî, «âñïîìîãàòåëüíîå» ïîëå, ðàñ-
ïîëîæåííîå ïîä òåêóùèì ñëàéäîì
(ñì. ðèñ. 1) � ïîëå çàìåòîê, èçíà-
÷àëüíî ñîäåðæàùåå òåêñò «çàìåò-
êè ê ñëàéäó».

Â ýòîì ïîëå ìîæíî ïîìåùàòü
òåêñò, à òàêæå âñïîìîãàòåëüíûå
ñõåìû è äèàãðàììû, êîòîðûå õðà-
íÿòñÿ âìåñòå ñ äàííûì ñëàéäîì, íî
ïðè åãî äåìîíñòðàöèè íà ýêðàí íå
âûâîäÿòñÿ. Âïðî÷åì, èõ ìîæíî âûç-
âàòü íà ýêðàí âðó÷íóþ â îòäåëü-
íîì «ïëàâàþùåì» îêíå, ùåëêíóâ
ìûøüþ (åå êóðñîð ïîÿâëÿåòñÿ, åñëè
íåìíîãî ïîäâèãàòü ìûøü ïî ñòî-
ëó) âî âðåìÿ ïîêàçà ñëàéäà íà «ïðî-
çðà÷íîì» òðåóãîëüíèêå â íèæíåì
ëåâîì óãëó è âûáðàâ â ïîÿâèâøåì-
ñÿ ìåíþ ïóíêò Çàìåòêè äîêëàä÷è-
êà (ðèñ. 2).

Ãëàâíîå íàçíà÷åíèå ýòîãî
ïîëÿ � ïîäãîòîâêà â òåêñòîâîì âèäå
ñâîåîáðàçíîé «øïàðãàëêè» äëÿ äîê-
ëàä÷èêà, ÷òîáû îñâåæèòü â ïàìÿòè
íåîáõîäèìûå ñëîâà ïî èñòå÷åíèè
íåêîòîðîãî ïðîìåæóòêà âðåìåíè
ïîñëå ïîäãîòîâêè ïðåçåíòàöèè.
Áîëüøå òîãî: âû ìîæåòå çàòåì ðàñ-

ïå÷àòàòü ñâîþ ïðåçåíòàöèþ íà áóìàãå, íà-
ïå÷àòàâ ìèíèàòþðû ñëàéäîâ â ñîïðîâîæäå-
íèè òåêñòà çàìåòîê, è èñïîëüçîâàòü ýòó ðàñ-
ïå÷àòêó âî âðåìÿ ñâîåãî äîêëàäà.

ÏÅ×ÀÒÜ «ØÏÀÐÃÀËÊÈ»

×òîáû ðàñïå÷àòàòü óêàçàííóþ âûøå
«øïàðãàëêó» äëÿ äîêëàä÷èêà, ñîäåðæàùóþ
ìèíèàòþðû ñëàéäîâ è òåêñò çàìåòîê äëÿ íèõ,
â PowerPoint íåîáõîäèìî â ñòàíäàðòíîì îêíå
ïå÷àòè (ðèñ. 3) âûáðàòü â ðàñêðûâàþùåìñÿ
ñïèñêå Ïå÷àòàòü (âíèçó ñëåâà) ïóíêò Çà-
ìåòêè. Îäíàêî íà ñàìîì äåëå âñå íå òàê
ïðîñòî: äåìîíñòðèðóåìàÿ ïðè ýòîì â êà÷å-
ñòâå îáðàçöà ìèíè-ñõåìà ðàçìåùåíèÿ èí-

Ðèñ. 1. Ðàáî÷åå îêíî PowerPoint

Ðèñ. 2. Âûâîä çàìåòîê ïðè ïîêàçå ñëàéäîâ



80

Óñåíêîâ Ä.Þ.

© ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÛÅ ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ Â ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈÈ. ¹ 1, 2007 ã.

ôîðìàöèè íà ëèñòå áóìàãè (âíèçó ñïðàâà)
íå îòðàæàåò äåéñòâèòåëüíîãî ïîëîæåíèÿ âå-
ùåé! Íà ñàìîì äåëå ðàñïå÷àòêà áóäåò âûã-
ëÿäåòü òàê, êàê ïîêàçàíî íà ðèñ. 4 (îêíî
ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà, âûçûâàåìîãî
èç îêíà ïå÷àòè ïðè ïîìîùè êíîïêè Ïðî-
ñìîòð â íèæíåì ëåâîì óãëó èëè èç ãëàâíîãî
ìåíþ PowerPoint: Ôàéë, Ïðåäâàðèòåëüíûé
ïðîñìîòð).

Çäåñü â ðàñêðûâàþùåìñÿ ñïèñêå Ïå÷à-
òàòü ñëåäóþùåå (â âåðõíåé ïàíåëè èíñòðó-
ìåíòîâ) òàêæå äîëæåí áûòü âûáðàí ïóíêò
Çàìåòêè.

Êàê âèäèì, äëÿ êàæäîãî ñëàéäà â ðåæè-
ìå ïå÷àòè çàìåòîê îòâîäèòñÿ îòäåëüíûé
ëèñò, ãäå ñâåðõó ïå÷àòàåòñÿ ìèíèàòþðà, à
ïîä íåé � òåêñò çàìåòîê.

Ïîëüçîâàòüñÿ òàêîé «øïàðãàëêîé» íå
ñîâñåì óäîáíî: îíà ãðîìîçäêà ïî òîëùèíå,
êàæäûé ðàç ïðèõîäèòñÿ ïåðåëèñòûâàòü ñòðà-
íèöó, è ê òîìó æå áóìàãà ðàñõîäóåòñÿ íåðà-
öèîíàëüíî � íà ëèñòàõ îñòàåòñÿ ñëèøêîì
ìíîãî ïóñòîãî ìåñòà.

Îäíàêî â PowerPoint âîçìîæåí ñïîñîá
ïîëó÷åíèÿ «øïàðãàëêè» ãîðàçäî áîëåå
óäîáíîãî âèäà, ãäå íà ëèñòå ñëåâà âûâîäÿò-
ñÿ ìèíèàòþðû ñëàéäîâ, à ñïðàâà îò íèõ �
òåêñò ñîîòâåòñòâóþùèõ çàìåòîê, ïðè ýòîì
íà îäíîé ñòðàíèöå ìîæåò óìåñòèòüñÿ 4, 5
è äàæå 6 ñëàéäîâ, â çàâèñèìîñòè îò îáúåìà
çàìåòîê.

Ðèñ. 3. Îêíî ïå÷àòè â PowerPoint:
ïå÷àòü çàìåòîê

Ðèñ. 4. Îêíî ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà Ðèñ. 5. Âûáîð ôîðìàòà áóäóùåé ðàñïå÷àòêè

Ïîëüçîâàòüñÿ òàêîé «øïàðãàëêîé»
íå ñîâñåì óäîáíî...
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Äëÿ ýòîãî íóæíî ïðåæäå âñåãî
âûáðàòü â ìåíþ PowerPoint ïóíêò
Ôàéë, Îòïðàâèòü, Â Microsoft
Word. Çàòåì â ïîÿâèâøåìñÿ îêíå
(ðèñ. 5) íàäî âûáðàòü îäíó èç ðà-
äèîêíîïîê, îïðåäåëÿþùèõ æåëà-
åìîå ðàçìåùåíèå íà ëèñòàõ ìè-
íèàòþð ñëàéäîâ è çàìåòîê ê íèì
(â íàøåì ñëó÷àå ýòî ñàìàÿ âåðõ-
íÿÿ ðàäèîêíîïêà). Âíèçó â îêíå
ìîæíî âûáðàòü ðàäèîêíîïêó
Âñòàâèòü, åñëè ïðåçåíòàöèÿ íå-
âåëèêà ïî îáúåìó èëè åñëè ïîëó-
÷åííûé ôàéë äîêóìåíòà Word
ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàñïå÷àòûâàòü
(èëè èñïîëüçîâàòü êàê-òî èíà÷å)
íà äðóãîì êîìïüþòåðå îòäåëüíî
îò ïðåçåíòàöèè; çàòî åñëè âûá-
ðàòü ðàäèîêíîïêó Ñâÿçàòü, òî ïî-
ëó÷àåìûé äîêóìåíò Word çàéìåò
ìåíüøå ìåñòà íà äèñêå.

Ïîñëå ïîäòâåðæäàþùåãî ùåë-
÷êà ìûøüþ íà êíîïêå ÎÊ àâòî-
ìàòè÷åñêè çàïóñêàåòñÿ ïðèëîæå-
íèå Word è â íåì (òàêæå àâòîìà-
òè÷åñêè) ôîðìèðóåòñÿ òàáëèöà ñî
ñëàéäàìè è òåêñòàìè çàìåòîê (ðèñ.
6à). Äàëåå îñòàåòñÿ òîëüêî íåìíî-
ãî îòðåäàêòèðîâàòü ïîëó÷åííûé
äîêóìåíò: ìîæíî óäàëèòü ëåâóþ
êîëîíêó ñ íîìåðàìè ñëàéäîâ,
óìåíüøèòü ðàçìåðû òåêñòà çàìå-
òîê, âûäåëèòü âñþ òàáëèöó è âûá-
ðàòü äëÿ íåå àâòîïîäáîð ïî ñîäåð-
æèìîìó, à òàêæå (â ñâîéñòâàõ òàá-
ëèöû) îòêëþ÷èòü æåñòêîå çàäàíèå
âûñîòû ñòðîê è óêàçàòü ïîëå â âåð-
õíåé ÷àñòè ÿ÷åéêè ðàâíûì, ñêàæåì, 2 ìì
(÷òîáû ìèíèàòþðû ñëàéäîâ íå ñëèâàëèñü
ìåæäó ñîáîé, è ïð).

Ðåçóëüòàò (ðèñ. 6á) ìîæíî ñîõðàíèòü â
ôàéë ôîðìàòà DOC èëè ðàñïå÷àòàòü, ïîëó-
÷èâ æåëàåìóþ «øïàðãàëêó».

ÏÅ×ÀÒÜ ÐÀÇÄÀÒÎ×ÍÎÃÎ ÌÀÒÅÐÈÀËÀ

Ïîçàáîòèâøèñü î ñåáå (äîêëàä÷èêå),
íåïëîõî ïîäóìàòü è îá óäîáñòâå äëÿ ñâîèõ
ñëóøàòåëåé � îñîáåííî åñëè èì íå ïðåäïî-
ëàãàåòñÿ ðàçäàòü êîïèþ ôàéëà ïðåçåíòàöèè.

Ðèñ. 6 à. Àâòîìàòè÷åñêè ñîçäàííàÿ â Word ïîäáîðêà
ñëàéäîâ ñ çàìåòêàìè

Ðèñ. 6á. «Øïàðãàëêà» ñ ìèíèàòþðàìè ñëàéäîâ
è çàìåòêàìè (îêîí÷àòåëüíûé ðåçóëüòàò

â îêíå ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà Word)

Äà è èìåÿ íà ðóêàõ òàêîé äèñê, âñå ðàâíî
áîëüøèíñòâó ñëóøàòåëåé ãîðàçäî óäîáíåå
ðàáîòàòü ñ áóìàæíîé êîïèåé ïðåçåíòàöèè.
Âî-ïåðâûõ, äëÿ ýòîãî íå òðåáóåòñÿ íèêàêî-
ãî îáîðóäîâàíèÿ, à âî-âòîðûõ, ñëóøàòåëè
ìîãóò âî âðåìÿ äîêëàäà äåëàòü íà áóìàãå
êàêèå-òî ïîìåòêè ê ñëàéäàì, çàïèñûâàòü
êîíñïåêò âàøåãî âûñòóïëåíèÿ, äîáàâëÿòü
ñâîè êîììåíòàðèè, ÷òîáû íå çàáûòü êàêèå-
ëèáî ñîáñòâåííûå ìûñëè ïî ïðîáëåìå èëè
âîïðîñû ê äîêëàä÷èêó. Ïîýòîìó æåëàòåëü-
íî çàðàíåå çàãîòîâèòü òðåáóåìîå êîëè÷åñòâî
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ýêçåìïëÿðîâ ðàñïå÷àòêè ïðåçåíòàöèè è ïå-
ðåä äîêëàäîì ðàçäàòü èõ ñëóøàòåëÿì.

Îäíàêî ïî óìîë÷àíèþ òàêàÿ ðàñïå÷àò-
êà äåëàåòñÿ òîæå (êàê è äëÿ çàìåòîê) íå
î÷åíü óäîáíî: åñëè â îêíå ïå÷àòè â ñïèñêå
Ïå÷àòàòü (èëè â îêíå ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðî-
ñìîòðà â ñïèñêå Ïå÷àòàòü ñëåäóþùåå) âûá-
ðàí «î÷åâèäíûé» ïóíêò  Ñëàéäû, òî êàæ-
äûé ñëàéä áóäåò çàíèìàòü â èòîãå îòäåëü-
íûé ëèñò àëüáîìíîãî («ãîðèçîíòàëüíîãî»)
ôîðìàòà À4.

×òîáû ñäåëàòü ðàçäàòî÷íûé ìàòåðèàë áî-
ëåå óäîáíûì è êîìïàêòíûì (öåíîé óìåíü-
øåíèÿ ðàçìåðîâ êàæäîãî ñëàéäà, íî ïðè õî-
ðîøåì êà÷åñòâå ïå÷àòè ýòî, êàê ïðàâèëî,
íå ñèëüíî óõóäøàåò ðåçóëüòàò: îáúåêòû íà
ñëàéäàõ îáû÷íî äåëàþòñÿ äîñòàòî÷íî êðóï-
íûìè), íåîáõîäèìî âîñïîëüçîâàòüñÿ ðåàëè-
çîâàííûì â PowerPoint ìåõàíèçìîì òàê íà-
çûâàåìûõ «âûäà÷». Äëÿ ýòîãî íóæíî â îêíå
ïå÷àòè (ðèñ. 7) âûáðàòü â ñïèñêå Ïå÷àòàòü
ïóíêò Âûäà÷è, à ïðàâåå, â ãðóïïå (ðàìêå)
Âûäà÷è âûáðàòü êîëè÷åñòâî ñëàéäîâ íà
ñòðàíèöå, ðàâíîå òðåì (ñì. ðèñ. 7).

Â ýòîì, è òîëüêî â ýòîì ðåæèìå, íà êàæ-
äîì ëèñòå áóìàãè áóäóò íàïå÷àòàíû ñëåâà �
òðè ìèíèàòþðû ñëàéäîâ, à ñïðàâà îò íèõ �
ðàçëèíîâàííûå ïîëÿ äëÿ çàìåòîê (ðèñ. 8).
Åñëè æå âûáðàòü â âûäà÷å äðóãîå êîëè÷å-
ñòâî ñëàéäîâ � îäèí, äâà, ÷åòûðå, øåñòü èëè
äåâÿòü, � òî ïå÷àòàåòñÿ òîëüêî óêàçàííîå êî-
ëè÷åñòâî ñîîòâåòñòâåííî óìåíüøåííûõ ìè-
íèàòþð ñëàéäîâ, áåç ðàçëèíîâàííûõ ïîëåé.

Äàëåå îñòàåòñÿ òîëüêî äàòü êîìàíäó íà
ðàñïå÷àòêó (îñòàëüíûå ïàðàìåòðû îêíà ïå-
÷àòè óñòàíàâëèâàþòñÿ îáû÷íûì îáðàçîì),
è âû ïîëó÷èòå «îðèãèíàë» ðàçäàòî÷íîãî ìà-
òåðèàëà äëÿ ïîñëåäóþùåãî ðàçìíîæåíèÿ íà
êñåðîêîïèðîâàëüíîé òåõíèêå (ëèáî ìîæíî
ðàñïå÷àòàòü íóæíîå ÷èñëî êîïèé íåïîñðåä-
ñòâåííî íà ïðèíòåðå).

Ïðè æåëàíèè æå ìîæíî ïîñòóïèòü è ïî-
äðóãîìó: âûáðàòü â ìåíþ ïóíêò Ôàéë, Îò-

Ðèñ. 8. Ðàçäàòî÷íûé ìàòåðèàë
(âûäà÷à ïî 3 ñëàéäà íà ëèñò
ñ ðàçëèíîâàííûìè ïîëÿìè)

â îêíå ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà PowerPoint

Ðèñ. 7. Îêíî ïå÷àòè â PowerPoint:
ïå÷àòü âûäà÷ ïî 3 ñëàéäà íà ëèñò

...áîëüøèíñòâó ñëóøàòåëåé ãîðàçäî óäîáíåå
ðàáîòàòü ñ áóìàæíîé êîïèåé ïðåçåíòàöèè...
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Ó×ÅÁÍÀß ÌÀÑÒÅÐÑÊÀß

Óñåíêîâ Äìèòðèé Þðüåâè÷,
ñòàðøèé íàó÷íûé ñîòðóäíèê
Èíñòèòóòà èíôîðìàòèçàöèè
îáðàçîâàíèÿ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè
îáðàçîâàíèÿ, ã. Ìîñêâà.

ïðàâèòü, Â Microsoft Word è çàòåì â ïî-
ÿâèâøåìñÿ îêíå (ñì. ðèñ. 5) âûáðàòü ðàäèî-
êíîïêó Ïóñòûå ñòðîêè ñïðàâà îò ñëàéäîâ
(âòîðàÿ ñâåðõó). Â ðåçóëüòàòå áóäåò ñîçäàí
äîêóìåíò Word, àíàëîãè÷íûé ïîêàçàííîìó
íà ðèñ. 6à, íî ñîäåðæàùèé â ïðàâîé êîëîí-
êå òàáëèöû òó æå ïóñòóþ ðàçëèíîâêó. Îñòà-

åòñÿ ëèøü îòðåäàêòèðîâàòü åãî (êàê ìû ýòî
äåëàëè äëÿ ñëàéäîâ ñ çàìåòêàìè) è ñîõðà-
íèòü â ôàéë èëè âûâåñòè íà ïå÷àòü.

À óæå äàëüøå âñå çàâèñèò îò âàøåãî óìå-
íèÿ âûñòóïàòü ïåðåä àóäèòîðèåé. Íî ýòî �
óæå îñîáûé íàâûê, îáó÷åíèå êîòîðîìó òðå-
áóåò îòäåëüíîãî ðàññìîòðåíèÿ.


